
Wenn Du Interesse an diesem Job hast, schicke bitte Deine Unterlagen unter Angabe frühestmöglicher Verfügbarkeit und 
Gehaltsvorstellungen online an: karriere@gzimi.de
Wir freuen uns auf Dich!+

GZIMI Garten- und Landschaftsbau GmbH
Bahnweg 13
82140 Olching (bei München) gzimi.de

idverde.de

Deine Aufgaben:

• Als Bindeglied zwischen Bauleitern, Bauherren, 

Architekten und Abrechnern stellst du den

Informationsfluss sicher und hast die Termin-

vereinbarungen, - überwachung, sowie 

Fristenkontrolle in deiner Verantwortung

• Erstellung der Dokumentationen für die Bauvorhaben

• Vor- und Nachbereitung verschiedener Bauvorhaben

• Bestellung von Material für die Baustellen

• Begleiten von Abschlags- und Schlussrechnungen

GZIMI, ein Unternehmen der idverde Gruppe, gehört zu den größten Garten- und Landschaftsbauunternehmen für 
öffentliche und private Großprojekte in der Metropolregion München. Mit derzeit rund 100 Mitarbeitenden und dem 

europaweiten idverde Netzwerk erwecken wir eine grünere Welt tagtäglich zum Leben und bieten unseren Mitarbeitern 
langfristig attraktive Entwicklungsmöglichkeiten, auch in internationalen Projekten. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine  Teamassistenz der Bauleitung (m/w/d) 
im Bereich Garten- und Landschaftsbau.

Dein Profil:

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Berufserfahrung in der Baubranche
• Sehr gutes Verständnis für kaufmännische und 

technische Prozesse
• Eigenständige und sorgfältige Arbeitsweise
• Sehr gute Kommunikation und Teamfähigkeit 
• Sehr gute Kenntnisse der gängigen MS-Office 

Anwendungen

Wir bieten Dir:

✓ Ein attraktives Gehaltspaket mit 30 Tagen Urlaub

✓ Ein gutes Arbeitsklima und flache Hierarchien

✓ Ein vielfältiges, interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

Teamassistenz Bauleitung (m/w/d) im Garten- und Landschaftsbau 

mailto:karriere@gzimi.de

